DJEČJI VRTIĆ MASLAČAK
KRAPINSKE TOPLICE
KLASA: 035-02/25-01/01
URBROJ: 2140/18-04-01/25-1
Krapinske Toplice, 16.12.2025.


Na temelju članka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 7/09), Naputka o brojčanim oznakama te sadržaju evidencija uredskog poslovanja (NN 132/2021) i čl. 50. Statuta Dječjeg vrtića Maslačak Krapinske Toplice, ravnateljica Dječjeg vrtića Maslačak 
donosi 

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJČANIH OZNAKA STVARATELJA I PRIMATELJA AKATA DJEČJEG VRTIĆA MASLAČAK KRAPINSKE TOPLICE ZA 2026. GODINU

Članak 1. 
Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata utvrđuju se klasifikacijske oznake akata koji se mogu pojaviti u radu Dječjeg vrtića Maslačak Krapinske Toplice.

Članak 2.
Sastavni dio Plana iz prethodnog članka su i brojčane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica Dječjeg vrtića.


Članak 3.
Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadržaju i obliku utvrđuju se na sljedeći način:

0 DRUŠTVO, DRŽAVNO UREĐENJE I UPRAVA
003 Upravljanje i društveno dogovaranje
003-01/26-01/ općenito

007 Ustanove (općenito)
007-01/26-01/ osnivanje, ustroj i djelatnost ustanove, 
007-02/26-01/ imenovanje i razrješenje članova upravnog vijeća ustanove, 
007-03/26-01/ davanje suglasnosti na imenovanje i razrješenje ravnatelja ustanove
007-04/26-01/ ostalo

008 Informiranje
008-01/26-01/ pristup informacijama, javno informiranje, ostalo


009 Zaštita osobnih podataka
009-01/26-01/ praćenje i provedba propisa o zaštiti osobnih podataka, imenovanje službenika za zaštitu osobnih podataka i ostalo

034 Upravni postupak i upravni spor
034-01/26-01/ općenito
034-02/26-01/ opći upravni postupak

035 Uredsko poslovanje
035-01/26-01/ uredsko poslovanje – općenito
035-02/26-01/ klase i urudžbeni brojevi
035-03/26-01/ postupak s aktima
035-04/26-01/ evidencije i obrasci

036 Upravljanje dokumentiranim gradivom
036-01/26-01/ općenito
036-02/26-01/ postupak arhiviranja predmeta i gradiva
036-03/26-01/ čuvanje registraturnog gradiva
036-04/26-01/ izlučivanje arhivskog gradiva

038 Pečati, žigovi i štambilji
038-01/26-01/ općenito 
038-02/26-01/ odobrenje za izradu pečata i žigova s grbom RH
038-03/26-01/ upotreba i čuvanja i uništavanje
038-04/26-01/ ostalo

04 UPRAVNI NADZOR
042 Inspekcijski nadzor
042-01/26-01/ općenito
042-01/26-01/ prosvjetna inspekcija

05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUŽBE
052 Ostale predstavke i pritužbe
052-01/26-01/ općenito
052-02/26-01/ pojedinačni predmeti

053 Molbe i prijedlozi 
053-01/26-01/ molbe i prijedlozi – općenito
053-02/26-01/ pojedinačni predmeti

06 ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA
061 Javne nagrade i priznanja
061-01/26-01/ općenito
061-06/26-01/ ostale nagrade i priznanja
1 RAD I RADNI ODNOSI
11 RADNI ODNOSI
110 Radni odnosi radnika
110-01/26-01/ općenito
110-03/26-01/ prava i obveze radnika – općenito

112 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, ugovor o djelu i dopunski rad
112-01/26-01/ općenito (natječaj za zasnivanje radnog odnosa s natječajnom dokumentacijom, zapisnicima povjerenstva za otvaranje natječajne dokumentacije i odlukama o izboru kandidata)
112-01/26-02/ povjerenstvo za otvaranje natječajne dokumentaciji (zapisnici)
112-02/26-01/ odluke ravnatelja o zasnivanju i prestanku radnog odnosa
112-03/26-01/ ugovori o radu na neodređeno vrijeme (i prestanak)
112-04/26-01/ ugovori o radu na određeno vrijeme (i prestanak)
112-05/26-01/ ugovori o djelu, autorski ugovori, sporazumi
112-06/26-01/ pripravnici
112-07/26-01/ ostalo

113 Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja, obustave rada
113-01/26-01/ općenito
113-02/26-01/ radno vrijeme
113-03/26-01/ godišnji odmori
113-04/26-01/ dopusti
113-05/26-01/ bolovanja
113-07/26-01/ ostalo

114 Radni sporovi, radna disciplina, materijalna i disciplinska odgovornost
114-01/26-01/ općenito
114-02/26-01/ radni sporovi
114-04/26-01/ disciplinska odgovornost i postupak
114-05/26-01/ materijalna odgovornost
114-06/26-01/ ostalo

115 Zaštita na radu
115-01/26-01/ općenito
115-02/26-01/ pojedinačni predmeti zaštite na radu
115-04/26-01/ nesreće na radu
115-05/26-01/ zaštitna sredstva
115-05/26-01/ ostalo

116 Inspekcija rada
116-01/26-01/ općenito
116-02/26-01/ pojedinačni predmeti

117 Radni staž
117-01/26-01/ općenito
117-07/26-01/ ostalo

118 Stručna sprema, kvalifikacije, stručna osposobljenost i priznavanje svojstva
118-01/26-01/ općenito
118-04/26-01/ stručna osposobljenost

119 Kadrovske politike i evidencije
119-01/26-01/ općenito
119-03/26-01/ kadrovske evidencije
119-04/26-01/ ostalo

12 OSOBNI DOHOCI (PLAĆE)
120 Stjecanje osobnog dohotka
120-01/26-01/ općenito
120-02/26-01/ utvrđivanje, raspoređivanje, raspodjela (stjecanje plaće)

121 Ostala primanja po osnovi rada
121-01/26-01/ općenito
121-05/26-01/ naknada za prijevoz na posao i s posla
121-06/26-01/ naknada za topli obrok
121-07/26-01/ regres za godišnji odmor
121-09/26-01/ pomoć u slučaju smrti
121-10/26-01/ jubilarne nagrade
121-11/26-01/ otpremnine
121-15/26-01/ ostalo

13 STRUČNO USAVRŠAVANJE
130 Tečajevi, savjetovanja i stručna putovanja
130-01/26-01/ općenito
130-02/26-01/ tečajevi
130-03/26-01/ seminari
130-04/26-01/ stručna putovanja
130-05/26-01/ kongresi i simpoziji

131 Specijalizacije, primarijati i druga stručna usavršavanja
131-01/26-01/ općenito
131-02/26-01/ specijalizacije
131-04/26-01/ ostalo

132 Stručna praksa (pripravnici, stažisti i drugi)
132-01/26-01/ općenito
132-02/26-01/ pojedinačni predmeti
133 Stručni i pravosudni ispiti
133-01/26-01/ općenito
133-02/26-01/ stručni ispiti
133-04/26-01/ ostalo

14 Mirovinsko i invalidsko osiguranje
140 Mirovinsko osiguranje 
140-01/26-01/ općenito

2 UNUTARNJI POSLOVI
21 JAVNA SIGURNOST
217 Ostali poslovi javne sigurnosti
217-01/26-01/ zaštita od požara (općenito)
217-02/26-01/ mjere zaštita od požara i eksplozija
217-03/26-01/ protupožarna inspekcija
217-05/26-01/ ostalo

4 FINANCIJE
40 OPĆENITO
400 Financijsko-planski dokumenti
400-01/26-01/ općenito
400-02/26-01/ financijski planovi
400-03/26-01/ predračuni
400-04/26-01/ tromjesečna financijska izvješća
400-05/26-01/ godišnje financijsko izvješće
400-08/26-01/ financijska izvješća prema Osnivaču
400-09/26-01/ ostalo

401 Knjigovodstveno-računovodstveno poslovanje
401-01/26-01/ općenito
401-02/26-01/ knjigovodstvene evidencije
401-03/26-01/ računi (ulazni i izlazni)
401-04/26-01/ kontni plan
401-05/26-01/ ostalo

402 Financiranje
402-01/26-01/ općenito
402-06/26-01/ refundacije (HZZO)
402-07/26-01/ sufinanciranje
402-08/26-01/ financiranje iz proračuna
402-09/26-01/ fondovi
402-10/26-01/ ostalo


404 Investicije
404-01/26-01/ općenito
404-04/26-01/ investicijsko održavanje

406 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine
406-01/26-01/ općenito
406-03/26-01/ osnovna sredstva
406-06/26-01/ inventar
406-08/26-01/ inventure
406-09/26-01/ ostalo

453 Poslovi osiguranja
453-01/26-01/ općenito
453-02/26-01/ osiguranje djece i zaposlenih

47 KONTROLA FINANCIJA I POSLOVANJA
470 Financijski nadzor
470-01/26-01/ općenito

5 ZDRAVSTVO I SOCIJALNA ZAŠTITA
50 ZDRAVSTVENA ZAŠTITA I ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
501 Mjere zdravstvene zaštite
501-01/26-01/ općenito
501-01/26-01/ analize uzoraka hrane, vode, briseva
501-05/26-01/ zaštita od zaraznih bolesti

502 Prava iz zdravstvenog osiguranja
502-01/26-01/ općenito
502-03/26-01/ nesreća na radu
502-04/26-01/ naknada osobnog dohotka za vrijeme privremene nesposobnosti za rad
502-06/26-01/ naknada plaće za vrijeme rodiljnog dopusta i produženog porodiljnog dopusta
502-10/26-01/ ostalo

504 Incidentna i krizna zdravstvena stanja
504-01/26-01/ mjere i preporuke za suzbijanje epidemija, pandemija
504-02/26-01/ ostalo

51 ZDRAVSTVENE USTANOVE
510 Radne organizacije zdravstva
510-01/26-01/ općenito
510-13/26-01/ zavodi za socijalno-zdravstvenu zaštitu



54 SANITARNI I ZDRAVSTVENI NADZOR
540 Sanitarna inspekcija
540-01/26-01/ općenito

55 SOCIJALNA SKRB
550 Socijalna skrb (općenito)
550-01/26-01/ općenito

6 OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I RAZVOJ DIGITALNOG DRUŠTVA
60 OBRAZOVANJE
601 PREDŠKOLSKI ODGOJ
601-01/26-01/ općenito
601-02/26-01/ ustanove predškolskog odgoja 
601-02/26-01/ općenito dopisi
601-02/26-02/ opći akti, Godišnji plan i program rada, Izvješće o realizaciji Godišnjeg plana i programu rada, Kurikulum
601-02/26-03/ Odluke i izvješća ravnateljice
601-02/26-04/ Odgojiteljska vijeća (pozivi, zapisnici, odluke)
601-02/26-05/ Izdavanje uvjerenja, potvrda, suglasnosti (zaposlenici)
601-02/26-06/ Izdavanje uvjerenja, potvrda, nalaza i mišljenja (djeca)
601-02/26-07/ Djelatnost predškolskog odgoja - nadležno upravno tijelo županije
601-02/26-08/ Pozivi, odluke i zaključci Osnivača
601-02/26-09/ Upravna vijeća (pozivi, zapisnici, odluke)
601-02/26-10/ Zahtjevi za upis djece i dokumentacija za upis; ispisi djece
601-02/26-11/ Komisija za upis djece
601-02/26-12/ Ugovori (korisnici usluge)
601-02/26-13/ Ugovori 

7 PRAVOSUĐE
74 OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA
740 Pravosudni sustav (općenito)
740-11/26-01/ ovršni postupak
740-13/26-01/ upis u sudski registar
740-15/26-01/ ostalo

95 STATISTIKA
953 Demografska i društvena statistika 
953-01/26-01/ općenito
953-03/26-01/ statistika rada
953-06/26-01/ statistika odgoja, obrazovanja i znanstvenog rada
953-08/26-01/ ostalo



99 OSTALO
990 Ostalo
990-01/26-01/ Djelatnosti koje se prema sadržaju ne mogu uvrstiti u podgrupe 0 do 95

Članak 4.
Dječjem vrtiću Maslačak Krapinske Toplice dodijeljena je brojčana oznaka stvaratelja i primatelja akata 2140/18-04
Brojčane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica su:
2140-18-04-01-26-01 ravnatelj
                    02 računovodstvo
                    03 komisija za upis djece
                    04 upravno vijeće
                    05 stručni suradnik
                    06 zdravstveni voditelj

Plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata primjenjivat će se od 01.01.2026. godine. 
Ovaj plan oglasiti će se na oglasnoj ploči i web stranici Dječjeg vrtića.
									

Ravnateljica
Nina Ljubičić
